EXCEL 2010 DERS NOTLARI

Bir hesap tablosu programidir. Excel, her tirlG veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar ya da listeler halinde tutma

ve bu verilerle ilgili ihtiyag duyacadiniz tim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani sunan bir uygulama
programidir.

Excel'de veriler, acilan dosyalarda saklanir. Dosya uzantisi excel 2003’te "xlIs"; excel 2007 ve 2010’da “xIsx"tir.
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Word programinda 6grenmis oldugunuz birgcok menii, 6zellik Excel programi i¢in gegerlidir.

Excel yatay olan satirlardan, dikey olan situnlardan, satir ve stunlarin kesistigi hiicrelerden olusur. Satir ve

sttunlarin genislik ve ylkseklik degerlerini degistirmek icin satir ve stitunlarin orta noktalarindan fare ile tutarak

genisletebilirsiniz. Yada satir ve stitunlar izerinde sag tus menisiinde yer alan satir yiksekligi ve stitun genisligi
boliminden belirleyebilirsiniz.

Satirlari segmek i¢in satir numaralarinin yazili oldugu kisma tiklamalisiniz. Situnlari se¢mek iginse stitun harflerinin
yazili oldugu bolimleri tiklamalisiniz.

Birden fazla satir yada siitun segmek icin sirali olanlar igin SHIFT sirali olmayanlar i¢in CTRL tusu kullanilir.



SECIM ISLEMLERI

a) SHIFT + YOn tuslar & Fare ile sriikleme: Serbest segim

b) SHIFT + Home / SHIFT + End: Bulunulan hiicreden satir basina / satir sonuna kadar segim
) Satir / Stitun bashgina tiklama: Satir/Sttun segimi

d) Satir / Sttun bashgina sirtkleme: Birden fazla satir/stitun segimi

e) CTRL + Space (Bosluk): Stitun segimi

f) SHIFT + Space (Bosluk): Satir segimi

g) CTRL + SHIFT+Space (Bosluk): Tiim sayfa segimi

h) CTRL + B: Tim sayfa se¢imi

1) CTRL + * :Tablo segimi (Hlcre gostergesi segilecek tablo i¢inde olmalidir)
i) SHIFT + Tiklama: Aralik segimi

k) CTRL + Tiklama: Bagimsiz hiicre segimi

Hicreler bagl olduklari stitunun ve satirin ismi ile adlandirilir. C sitununun 4.satirindaki hiicre C4 ismiyle adlandirilir.

Excel matematiksel islemleri hizh bir sekilde yapabilen akilli bir programdir. Bu nedenle bir hiicreye 1 rakami
altindaki hiicreye 2 rakami yazdiktan sonra bu iki hiicreyi secip sag alt késelerindeki siyah dikdértgenden fare ile
tutup siiriiklediginizde diger hiicrelere otomatik olarak 12345 rakamlarinin yazildigini goriirsiiniiz.

EXCELDE HESAPLAMALAR YAPMA:

Excel programinda hesaplamalarin yapildigi Formul Cubugu yer alir. Formil gubugunda hesaplama yapilabilmesi igin
formil = ile baslamalidir. = isaretinden sonraki 4 islem excelde kolaylikla yapilabilir.

=C2+D2 :C2 ve D2 hiicrelerinde yer alan rakamlari topla.
=C2-D2 :C2 hiicresinden D2 hiicresini gikar.

=C2*D2 :C2 hicresi D2 hiicresini ¢arp.

= C2/D2:C2 hiicresini D2 hiicresine bol.

=C2"3 : C2 hiicresinin 3. dereceden ussiind al.

A . Us isaretidir. Yanina 2 yazilirsa 6nilindeki sayinin karesini, 3 yazilirsa kiiptinti alir.vb..
=C2*30% : C2 hiicresinin %30 unu alir.

BELIRLi BiR SUTUNU YADA SATIRI SABITLEME:

Excel belgenizle galisirken belirli bir satiri yada situnu sabitlemek icin sabitlemek istediginiz situnun yanindaki
sttunu secip yada sabitlemek istediginiz satirin altindaki satiri segip Gorliniim sekmesinde yer alan bélmeleri dondur
diigmesini tiklayin. Bu sabitlemeyi kaldirmak igin Gériiniim sekmesinde yer alan Bélmeleri C6z diigmesi tiklanmalidir.

YAZDIRMA ALANI BELIRLEME:

Excelde belirlediginiz bir alanin ¢iktisini alabilirsiniz. Yazdirma alani belirlediginiz hiicreleri segtikten sonra Bunun igin
hicreleri sectikten sonra Dosya mensiinde yer alan Sayfa Diizenisekmesinde Yazdirma Alanikismindan Yazdirma
Alanini Belirle segenegini tiklayin. Ayni sekilde belirlediginiz hiicrelerin giktisini almak igin hiicreleri sectikten sonra
Dosya menisiinde yer alan Yazdirbolimiinden Ayarlarkisminda yer alan Se¢imi Yazdir segcenegini tiklayin.

EXCEL’ DE KULLANILAN KARSILASTIRMA OPERATORLERI

> BUYUKTUR< KUCUKTUR

= ESITTiR>= BUYUK YADA Esit

<= KUCUK YADA ESiT<> ESIT DEGIL
A Qs isareti



FORMULLER VE FONKSIYONLAR

Formudiller hiicre icine veya formil cubuguna f yazilir. Excel’ de bir formil yazabilmek igin =
karakteri ile baglamak gerekir.

Excelde Fonksiyonlar:

Excel programinda yer alan tiim Fonksiyonlara formil gubugunda yer alan fx digmesini tiklayarak erisebilirsiniz. Bu
diigmeyi tikladiginizda acilan islev Ekle- islev Yapistir iletisim penceresinden tiim formiillere ve kullanim sekillerine
erisebilirsiniz.

FONKSIYON ADI / TANIMI KULLANIM SEKLI

TOPLA( ) Belirlenen =TOPLA(A1:E1)

hiicrelerdeki verileri toplar. A1l ve E1 hiicreleri dahil olmak lzere; aralarinda bulunan tiim hiicreleri toplar.
=TOPLA(A1;C1;E1)
Yalnizca A1,C1 ve E1 hiicrelerindeki verileri toplar.

ORTALAMA( ) Belirlenen =ORTALAMA(A1:E1)

hicrelerdeki verilerin A1l hiicresiile E1 hiicresi arasindaki verilerin ortalamasini alir.

ortalamasini alir.

YUVARLA( ) Bir ondalk =YUVARLA(A1;3)

sayinin virgilden sonrasini A1l hicresindeki ondalik sayyi, virglilden sonra 3 hane olacak sekilde yuvarlar.

istenilen ondalik hanesi Ornek olarak A1 hiicresindeki rakam 3,123456 ise bu formiil sonucunda 3,123

kadar yuvarlar. rakami gorantdlenir.

KUVVET( ) Belirlenen =KUVVET(A1;3)

hlcredeki sayinin istenilen A1l hiicresinde bulunan verinin 3. kuvvetini alir.

bir Gsstni alir.
EGER( ) Belirlenen kosulun =EGER(A1>45 ; “BASARILI” ; “BASARISIZ”)

dogru veya yanlis olmasi A1l hiicresindeki veri 45’den bliyikse yani kosul dogru ise formilin yazildig
durumuna gore islem yapar. | hlicreye BASARILI kelimesi yazilir, aksi durumda BASARISIZ kelimesi yazilir.
Not: EGER fonksiyonunda parantez icerisinde VE yazili ise 2 sartin ikisi de
olmali. YADAyaziyorsa 2sartin bir tanesi saglamasi yeterlidir.

MAK =MAK(C2:E2)

C2 hiicresinden E2 hicresine kadar olan sayilar arasinda maksimum olan
saylyi gosterir.

MiN =MIN(C2:E2)

C2 hiicresinden E2 hicresine kadar olan sayilar arasinda minimum olan sayyi
gosterir.

Bunlarin yani sira =BUGUN() =SiMDI() gibi binlerce fonksiyon bulunur. Deneyerek ne amagla kullanildiklarin

Ogrenebilirsiniz.

Baska bir sayfadaki degeri almak icinse 6rnek olarak =Sayfa2!A3 ifadesi kullanilir. Bu ifade sayfa 2deki a3
hlcresindeki degeri aldirir.

BELIRLI BIR HUCREYi SABITLEME:
Not: $: dolar isareti Excelde bir hiicreyi sabitlemek icin kullanilr.
Ornegin E2 hiicresini sabitlemek icin SES2 ifadesi kullanilir.

Not: =A1&A2 ifadesi ile A1 ve A2 de yer alan degerleri birlestirebilirsiniz. Aralarinda bosluk birakmak icin =A1&”
“&A2 seklinde kullanmalisiniz.



Not: Hicreye yazi sigmadigl durumlar ayni hiicre igerisine birden fazla satir yazma igin ilk satiri yazip Alt+Anter
tuslarina basabilirsiniz. Ayni islemi bigim hiicreler meniisiinden metni kaydir ile de yapabilirsiniz. Yada hiicre lizerinde
farenin sag tus menisiinde yer alan Hicreleri Bicimlendir digmesini tiklayip Metni Kaydir secenegini
isaretlemelisiniz.

Kosullu Bigimlendirme:

Hicreler secilir ve giris sekmesinde yer alan kosullu bigcimlendirme mendsi kullanilir.Birden fazla kosul belirleyip bu
kosullarda ne olacagini Bigim diigmesini kullanarak belirleyebilirsiniz. Ornegin belirli bir hiicre araligindaki rakamlar

50den biyik oldugunda arka plan renklerini yesil, kiiglik oldugunda kirmizi yapabilirsiniz.

Excel Hata iletileri:

Hata Kodu Aciklamasi Cozlim

#AD? Fonksiyon adlarinin yanhs Fonksiyon adi kontrol edilmeli
yazilmasi durumunda bu mesaj | ve hatali yazimlar
gorantdlenir. dizeltilmelidir.

#DEGER! Matematiksel bir formiil Formiil icerisinde kullanilan

olusturulurken sayisal olmayan
bir veri iceren hicre kullanilirsa

hicreler kontrol edilmeli ve
tim hcrelerin ayni tiirden veri

bu hata mesaji gortntilenir. icermesine 6zen gosterilmelidir.

#SAYI1/0! Formiil icerisinde bir sayi sifira Formil kontrol edilmeli ve sifira
boélinmek istendiginde bu hata | bdlim varsa bu kisim
mesaji gorintilenir. formilden g¢ikariimalidir.

HSAYI! Bir islemin uygun olmayan bir Formilde kullanilan hiicreler
sayisal degerle yapilmak kontrol edilmeli ve uygun
istenmesi durumunda bu mesaj | olmayan veriler diizeltilmelidir.
gorintdlenir.

Not: Bir hiicrede surekli ##H####HHHHHFHHHHHHF-H -] diyez isaretlerinden olusan bir hata iletisi yer aliyorsa
hilcrenin igerigi hiicreye sigmiyor anlamina gelir.

Excelde Formiiller sekmesini kullanarak fonksiyon isimlerini ve kullanislarini bilmeden de kolayca islem yapabilirsiniz.
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Islev Kitaplidi

Gozden Gegir sekmesinde yer alan Calisma Kitabini Koru segenegi ile dokiiman {izerinde bir sifre tanimlayabilirsiniz.
Bu islemi yaptiktan sonra belgenizi kaydedin. Belge (izerinde bir diizenleme yapilmaya ¢alisildiginda sifre istedigini
goreceksiniz.

ALINTI

Habib OCAK ile Bilisim Dunyasina Giris Yapin.




