MS POWERPOINT 2010

1.Giris:

PowerPoint, Windows ortaminda ¢alisan bir sunu paket programidir. Metin, taslak,
cizim ve grafikler kullanilarak sunular, slaytlar, brosiirler, bildiriler, konusmaci notlar1 ve
taslaklar olusturulabilir. Izleyicilere etkili sunumlar yapilarak iletmek istediklerimizi daha
kolay bir sekilde vermek miimkiidiir.

PowerPoint 2010 Programini Baslatmak:

Baslat- Tim Programlar- Microsoft PowerPoint kisa yoluna tiklayinca ya da
calistirma alanina powerpoint yazilarak arama kutusunda bulunan programlardan
Microsoft PowerPoint 2010 segilerek program baslatilir.

Programlar (1)

|E| Microsoft PowerPoint 2010
Microsoft Outlook (32)

d sunu

'mj sunu_kitap.docx (sunu)
(=1 Aktanildi: powerpoint 2010 index

2 Diger sonuglar
|p0werp0int x | | Kilitle | » |

2F QT = 0O
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. Donatilar
. DVDVideoSoft
. FileZilla Server fatih
. Google Chrome
. IMSI FloorPlan 30 w11 Belgeler
J Kaspersky Anti-Virus 6.0 for Windows W
| K-Lite Codec Pack =
. Macromedia
. MagicDisc
., Magicls0
. Media Player Classic - Home Cinema xG
. Micro DVD Player
. Microsoft Office
Microsoft Access 2010
[&] Microsoft Excel 2010
Microsoft InfoPath Designer 2010
Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010 Varsayilan Programlar
| 9] Microsoft Qutlook 2010
[P Microsoft PowerPoint 2010
[B] Microsoft Publisher 2010
|E| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Microsoft Office 2010 Araclan

Oyunlar
Bilgisayar
Denetim Masasi

Aygitlar ve Yaziailar

a4 Geri
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Ana Pencere Goriuintiisiiniin Anlatilmasi:

PowerPoint calistirildiginda karsimiza gelen pencerede temel olarak sekiz 6ge ekrana
gelir. Bunlar asagidaki gibidir:

1.Baslik ¢ubugu 5.Slayt ana hat goriiniimii
2.Menii gubugu 6.Gorev bdlmesi penceresi
3.Arag cubugu 7.Not alan1

4.Slayt caligma alani 8.Durum ¢ubugu

Ekle  Tasanm  Gecisler  Animasyonlar  Slayt Gosterisi  Gozden Gecir  Gordnam

% Kes @ () pazen - ‘ T A | B = | 4= 11} Metin vona - BNNO0O - w By Sekil Dolgusu - | 8 Bul
—' Bgsifira
Yeni

o 3 Kopyala - - = B [ Metni Hizala - ALLD G 6 - i &, sekil Anahatti - | 33, Degistir +

apistir - - - S EE | ferlestir &N

A Bicim Boyacst | siapt- “Hesuum+ | K T A S abe - Aar | 5o B smartarta Donastar - | | % S L T (5] flier- @ sekiterektien - | § sec+
Pano Yazi Tipi & agrat g cizim | Dizenleme

Staytiar

Baslik eklemek igin tiklatin

Alt baslik eklemek icin tiklatin

Not eklemek icin tiklatin
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Hizh Erisim Ara¢c Cubugu Kullanimi:
Hizli erisim arag¢ ¢ubugu ile ekranda da goriildiigi gibi islemler ¢ok kisa bir siire
icinde yapilabilir. Ag¢ilan pencerenin sol iist kdsesinde bulunmaktadir.

ETE T 0T
[oon |

Giris | Hizh Erisim Arag Cubudu'nu Ozellestir yonl
¥ Kes Yeni I
. =3 Kopyalg AL
Yapistir 8
-~ < BicimE Kaydet
Pano E-posta Ya:

Slaytlar Anahz Hizl Yazdir

Baskl Onizle ve Yazdir

1
Yazim Denetimi

Geri Al

S8

Yinele
Basindan Baslayarak Slayt Gosterisi

Son Kullanilan Dosyay Ac

Dider Komutlar...

Seridin Altinda Gaster
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2.Yeni Sunu Olusturma Islemleri:

Sablon Kullanarak Sunu Olusturma:
Dosya meniisiinden yeni sekmesine tiklayarak ¢ikan ekranda bos sunu olusturabiliriz.
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Kendimize Ozgii Sunu Hazirlamak:
Ekrandan da goriildiigii gibi yeni slayt sekmesine tiklayarak ya da klavyeden Ctrl+M

kisayolu ile kendimize 6zgii sunular olusturabiliriz.



Bl 9 - 0]
Dosya Girisg Ekle Tasanm Gecisler Animasyonlar

[’ﬁ #h Kes \:l [=] Diozen - .
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Yapistir eni | .. A 8
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FPano P Slaytlar Yazi Tip
Slaytlar | Anahat Yeni Slayt (Ctrl+ M)
1 Sunuya slayt ekleyin,

a Daha fazla yardim icin F1'e basin.
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Giris Sekmesi ile Slayt Islemleri:

Giris sekmesindeki yeni slayt sekmesine tikladiktan sonra ekranda da goriildiigii gibi
slaydin diizenlenmesi ile ilgili islemler yapilabilir. Kisaca sunuya yeni slayt eklemek igin
kullanilir.



Ekle Tasarnm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi
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Slayt’ a Metin Ekleme ve Diizenleme:

Bu sekmede yazilarin boyutu, rengi, tipi, sekiller, kenar bosluklar1 vb. gibi islemler
yapilmaktadir.

D= e - Sunul - Microsoft PowerPoint W - »
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Asagidaki sekmede yazilarin tipi, rengi, boyutu gibi islemler ile paragraf islemleri
yapilabilmektedir.
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Sekil 119 yazilarin diizenlendigi sekme

Asagidaki sekilde ise otomatik sekiller olusturma gibi islemler yapilmaktadir.
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Bul ve Degistir boliimii de yine giris sekmesinde bulunan 6zelliklerdendir.

34 Bul
3¢ Dedisgtir =
g SegT

Didzenleme
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Kaydetme Islemleri:

Dosya sekmesine tiklayarak acilan pencereden ¢ikan kaydet ve farkli kaydet
islemleri ile yaptigimiz sunumuzu kaydedebiliriz.
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Giris Ekle 1

[ =l Kaydet ‘

[l Farkh Kaydet

BF Ac

. Kapat
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@ Farkl Kaydet @
|5 » Kitapliklar » Belgeler » ~ | ¢4 M Ara: Belgeler o)
Dizenle = Yeni klasar A= - @
[P] Microsoft PowerPc— Pecllgkellez L(ltapl gl Dizenleme olgat:  Klasar +
cindekiler: 2 konum
M Sik Kullanilanlar = Ad ’ Dedgigtirme tarihi Tir Boyut i
& Kargidan Yiklem
B Masaiistii . Adlandinlmarnig Site 2 30.06.2011 18:05 Dosya klasgra =
o . AdobeStockPhotos 14,01.2010 16:07 Dosya klasdrd
=1 Son Yerler 4
. Alinan Dosyalanm 28.05.2010 16:01 Dosya klastra
=5 Kitapliklar . Any Video Converter 05.04.2011 10:48 Dosya klastra
@ Belgeler . Downloads 02,02.2011 13:58 Dosya klasora
Aﬁ Miizik . DVDVideoSoft 05.07.2011 15:43 Daosya klastra
[ Resimler . microsoft 17.09.2009 15:36 Dosya klastra
B Video [ Mazigim 17.09.2009 12:10 Dosya klasdri
T a Mizidim 17.09.2009 12:10 Dosva klasérii i
Dosya adr  Sunul.pptc -
Kayit tird: |PowerPoint Sunusu (*.ppt) v]
Yazarlar: fatih Etiketler: Etiket ekle Bashk: Bashk ekle
~ Klasérleri Gizle Araglar Kaydet ] [ Iptal ]
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Dosyamizi powerpoint sunusu yerine izlenebilir olarak kaydetmek istersek kayit
tiirlinii powerpoint gosteri olarak secerek kaydetmeliyiz.
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Sunudan Cikis Yapmak:

Dosya meniisiinden ¢ikan ekranda islemlerimizi hallettikten sonra ¢ikis sekmesine

tiklayarak ¢ikmig oluruz.
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fzinler
Isteyen herkes b
degistirebilir.

Paylasima Ha:
Bu dosyayr paylz
Belge azellil
Engelli kigile

Siriimler
] Bu dosyanu



3. Ekle Sekmesi Kullanimi:

Metin Kutusu Ekleme:

Metin kutusunu kullanarak slayt {izerinde istediginiz noktalara ve resimlere metinler
ekleyebilirsiniz.

(Bl 7 - TS nLI e Niicrosort Powerr OITE W | v ooy

Mig Ekle | Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Goranum Bicim
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Tablo Resim Kucuk Ekran Fotograf = Sekiller SmartArt Grafik Kopra Eylem Metin  Ustbilgi WordArt Tarih Slayt  Nesne

Il

x Resim Goruntusa ~ Albumu ~ b2 Kutusu ve Itbilgi ¥ ve Saat Numarasi
Tablolar Resimler Cizimler Baglantilar Metin
; — 3 ]
Slaytlar [ Anahat l X ¢ Metin Kutusu
1 Belgeye metin kutusu
ekleyin veya secili sekle
metin ekle.
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Ustbilgi / Altbilgi Ekleme Islemi:
Belgelerimiz ile ilgili iist bilgilerimizin ve alt bilgilerimizin ayarlanmasini yapariz.
Her slayta eklenmesini istedigimiz bilgiler bu boliime yazilabilir.

Ekle Tasanm Gecgigler Animasyonlar Slayt Gaosterisi Gozden Gegir Gordnam Bicim

S ' cSlire = = :
e B PP EED 4EGD s
{Ogak Ekran Fotograf | Sekiller Smartart Grafik Kaprd Eylem Metin | Ustbilgi |'WordArt Tarih Slayt  Mes

iesim  Garontasd = Albdmia = = Kutusu wve Itbilgi < ve Saat Mumarasi
Resimler Cizimler Baglantilar Metin

it | x

Ustbilgi ve Itbilgi I

Belgenin Ustbilgi veya Altbilgisini
dizenleyin,

Ustbilgi veya Altbilgide yer alan
bilgiler yazdinlan her sayfanin
ustande veya altinda goranar.,

a Daha fazla yardim icin F1'e basin.
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Usthilgi ve Altbilgi

Slayt | Notlar ve Dinleyici Notlan

(7 ][=]
(@ Otomatik giincellestir

Slayda ekle Tomine Uygula
Tarih ve saat
|25.07.2011 [-] =
)R Takwvirn i
|Tiirkge [~| |Bat [~]
Sabit Onizleme
|25.07.2011
[] slayt numaras RTTRLPREL
ﬁ]tbilgi ":::::::::1:‘
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Baslk slaydinda adsterme
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Slayt Numarasi Ekleme:
Slayt numarast ile slaydin sunu igindeki konumunu gosterir. Slayt numarasi Ustbilgi
ve Altbilgi secenekleri i¢erisinde bulunmaktadir.
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Ekle | Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Garandm Bicim
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Slayt numarasini ekleyin.

Slayt numaras slaydin sunu
icindeki konumunu gosterir.
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Tarih / Saat Ekleme:

Yaptigimiz slaytlara tarih ve saat vermemizi saglar. Ustbilgi ve Altbilgi segenekleri
igerisinde bulunmaktadir.
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veya saati ekleyin.
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Slayt’a Dosyadan Resim Ekleme:

Dosyalara kaydetmis oldugumuz resimleri ekle sekmesine tikladiktan sonra resim
sekmesine tiklayarak istedigimiz resimleri ekleyebiliriz.

PN 9~ O
Girig | Ekle | Tasanm Gecisl

— T E® T
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Tablo Resim Kuocuk Ekran Fotograf
v Resim Goruntusa » Albumu ~

Tablolar | Resimler

Slaytlar | posyadan Resim Ekle

1 Dosyadan resim ekleyin.

e Daha fazla yardim icin F1'e basin.
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Slayt’a Kiiciik Resim Ekleme:

Belirli bir kavrami gostermek icin ¢izim, film, ses veya stock photography 6gesi gibi
clip art’ 1 belgeye ekler. Kisaca slayda istedigimiz kiigiik resimleri arattirarak dosyadan vb.
yerlerden ekleyebiliriz.

Rl 9- &7

mmri; Ekle Tasarnm Gecisler
H bd Bl o+ B8

Tablo Resim

-

Ekran Fotograf = Se
Fesim |Gorantdsa = AlbOma -

Tablolar Resimler
Slaytlar | Anal wiiciik Resim
1 Eelirli bir kavrami gostermek

icin cizim, film, ses veya Stock
Photography dgesi gibi Clip
Art'l belgeye ekler.
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Daha sonra ¢ikan pencereden istedigimiz resmi aranan kutusuna yazdiktan sonra
istedigimiz resimler birkag degisik sekilde gelerek herhangi birini segebiliriz.



Kigik Resim -
Aranian:
| et |
Sonuclar asadidaki gibi olmal:
|T[Jm medya dosyasi tirleri IEI
Office.com igerigi ekle
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Ornegin aranan kutusuna agaclar yazarak c¢ikan resimlerden bulunan kiiciik resimler slayt’ a
sol tus ile siiriiklenerek ya da sag tus ile kopyala yapistir yapilarak eklenir.

Kogak Resim -
Aranan:

adaclar Git
Sonuglar asadidaki gibi olmal:

Tum medya dosyas! tirleri E

[ office. com iceridi ekle
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Ekran Goriintiisii Ekleme:

Daha rahat okunmasini saglamak veya i¢inde calistiginiz programdan ayrilmadan

bilgileri yakalamak i¢in Office dosyaniza hizla ve kolayca ekran goriintiileri
ekleyebilirsiniz.
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Hazir Sekiller Ekleme:

Dikdortgen, daire, ok vb. sekiller ile ¢izim yapmadan sekiller eklenebilir. Secilen
sekil slayt tizerinde farenin sol tusu ile siiriiklenerek eklenebilir.
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4. Slayt Islemleri:

Metin Kutusu Islemleri:
Metin kutusunu kullanarak slayt tizerinde istedigimiz noktalara ve resimlere metinler
ekleyebiliriz. Metin kutusu slayt iizerinde farenin sol tusu ile siiriiklenerek eklenebilir.

Slayt Gosterisi Gozden Gecgir Goranam
— [ J
> A B 13 & T Q&
@ L = EG e :
fik Kopra Eylem Metin  Ustbilgi WordArt Tarih Slayt Mesne Denklem 5imge Video Ses
Kutusu ve lthilgi = ve Saat Numaras = = =
Baglantilar Metin Simgeler Medya
Metin Kutusu

EBelgeye metin kutusu
ekleyin veya secili sekle
metin ekle.
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Metin Bicimlendirme Islemleri:

Metin bigimlendirme, yazdiginiz veya aldiginiz yazilarin slayt iizerindeki

goriiniimiinii belirlemek demektir.

p
Yamz Tipi
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Yaz Tipi | Karakter Arahd
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islemleri



Slayt Tasarim Islemleri:
Slaytlara tasarim sablonu uygulayarak slaytlarin daha gorsel bir estetik kazanmasini

saglayabﬂmz

Vt Gosterisi  Gozden Geg)
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‘@ Gecerli Temayi Kaydet...
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Slayt Arka Planinin Bicimlendirilmesi:

Tasarim Sekmesinde arka plan stilleri ile sunularimiza etkileyici arka plan efektlerini

hizl bir sekilde verebiliriz.
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Renkler ~
B Renier 5| Arka Plan Stilleri ~
- IE‘YEZITiplEri'

= [@ Efektler _] |:| Arka Plan Grafiklerini Gizle

' d

Yerlesik =
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Ofis Acilar Akis Austin
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Bitigiklik Canh Cilt

Cumba Dalga Bigi... Dogdal Dokim
Eczac Gazete ka... Gezinti Gordnus
Gandand... Guven Hasir Hava Akimi |w
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Arkaplan stilleri ile sunularimiza kolayca arkaplan efektleri vermek miimkiindiir.

E Renkler ~ |4 Arka Plan Stilleri ~ |

¥
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L=

]

A Arka Plani Bicimlendir...
"_] Slayt Arka

aninit Sifirla
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Slayt Goriiniimleri:
PowerPoint' in dort ana goriiniimii vardir: Normal goriiniim, Slayt Siralayicisi
goriiniimii, Not Sayfasi goriiniimii ve Slayt Gosterisi goriiniimii.

Giris Ekle Tasanm Gi
HE E@
= =) ,

Normal| Slayt  Notlar Okuma Asil
Siralayicist Sayfasi Gorunumu Slayt

Sunu Goranumleri \

Slaytlar | Anahat | X

1
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Normal Goriiniim:
Normal goriiniim, sunu hazirlarken ¢alisacagimiz goriiniimdiir.

Baslik eklemek icin tiklatin

* Metin eklemek icin tiklatin
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Slayt Siralayicisi:

Slaytlar1 kolayca yeniden siralamak ve gorebilmek i¢in slayt siralayicisini kullaniriz.

Giri Ekle  Tasanm Gegisler  Animasyonlar  Slayt Gosterisi  Gozden Gegir | Gardndm

[0 cetiel q Wrenvi @ 2 Tamin Veregti EE]

[ ¥ilavuz Cizgileri i GriToniamal 3, Basamakla

Normal Notlar  Ckuma Asil Asil Dinleyici  Asil Yakinlastir Pencereye ) eni R Pencerelerde | Makrolar
Siralayicis) Sayfast Gardndmd | Slat Netu  Notlar [ Klaziar Sigdir ﬁ Siyah ve Beyaz | pengere [ BOIMe SINNNITas!  Gegig Yap v
Sunu Gdrdndmleri Asil Gardndmler Gaster IF1 Yakinlagtir Renkli/Gri Tonlamali Pencere Makrolar
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Notlar Sayfasi:

Konusmaci notlarint yazdiklarinda goriinecekleri sekilde diizenlemek icin not sayfasi
kullanilir.

Metin eklemek icin tiklatin
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Okuma Goriiniimii:
Sunuyu pencereye sigan bir slayt gosterisi olarak goriintiilememizi saglar.

@ PowerPoint Slayt Gésterisi - [Sunul] - Microsoft PowerPoint - - .- 4 =o)X

Slayt1/4 ¢ B 9 BEEHET
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5.Animasyon Islemleri:

Animasyon Sekmesinin Kullanima:
Slaytlara animasyonlar vererek slayt gosterisinde oldukga estetik bir goriintii
olusturabiliriz.

IE“ Hwo-0|- Sunul - Microzoft PowerPoint

Giris Ekle Tasarim Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecgir

Egﬂ Animasyon Bolmesi

k | % Y . o

Onizleme . P _ Efekt Animasyon
- - Gorinds solarak ~ | segenekleri Ekle= ™% Animasyon Boyacsi

Onizleme Animasyon Gelismis Animasyon
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Giris, Cikis ve Vurgu Animasyonu Kullanimi:
Bu sekmede istedigimiz animasyonu kullanarak degisik bir goriintii olusturabiliriz.
Girisin nasil olmasini ya da ¢ikisin nasil olmasini istiyorsak bu sekmeden segebiliriz.

Yok

Girig
L - i 2 A
* ¢ w » had . = > —
Gardnag Solarak Ucarak Girig Iceri Kaydir Eal Sapdr Sekil Tekerlek Rasgele Ciz...
i L) —ads K
3
K S 2t
Uzat ve Cevir Yakinlastirma Topac Sigrayls
Vurgu
v s A )
el "_ L i ; k
Darbe Renk Darbesi Sallanma Danddrme Boyat/Kacalt  Gri Oranmin ... Karart Aydinlat Saydam
Mesne Rengi  Tamamlayic ... Cizgi Rengi Dolgu Rengi Firca Rengi Yazi Tipi Ren... Alt Cizgi Kalin Simsek Kalin Agda ..
Dalga
Cilas
. i = Ty ol [ A
she g é ¥ bl ¢ > - Sk =
Kaybet Solarak Ucarak Cikis Disan Kaydir EBEal Sdpar Sekil Tekerlek Rasgele Ciz...
OB ®
|
“+ A e L
Kacdlt we D...  Yakinlastirma Topac Sicrayis

Hareket Yollan

-— A L]

=, ) P =

| | { b =

I L l \__/ F3
Cizgiler Kemerler Dondsler Sekiller Halkalar Ozel Yol

Sy Dider Giris Efektleri...
ﬁ Diger Vurgu Efektleri...

= Diger Cikis Efektleri...

<%= Diger Hareket Yollan...

5
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Hareket Yollar1 Kullanimi:
Gosteride 6genin hareket seklinin belirlenmesini saglayan hareket Efektlerini igerir.

f ‘ ) Animasyon B&lmesi

7 Tetikleyici

- Efekt Animasyon )

" |Secenekleri = Ekle = ‘%Ammasynn Boyacisi
Yén mig Animasyon
Alttan
a 50l Alttan
a Saoldan
@ sol Ustten
3 Ustten
w sad Ustten
& Sagdan
i 5ad Alttan
Sira
Tek Mesne Olarak
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Animasyon Zamanlama Ayarlari:

Slayttaki dgelerin gecislerini ve slayt gecislerinin siirelerini belirleyebilir ve gosteri
sirasinda zamanlamayi kullanarak slayt gecisleri ile ugrasmak zorunda kalmazsiniz.
Ozellikle konusmaci sesi slaytlara kaydedilmisse zamanlamay: kullanmak ¢ok biiyiik
kolaylik saglayacaktir.

T T T —————
| Sunul - Microsoft PowerPoint

Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir Garandm

. x. S| Anlatimlan Yorot
co IS I . I %
K3 ;.2 5

Zamanlamalan Kullan
i | Slayt Gosterisi Slayt | Zamanlama slayt Gosterisi ] o
- Ayarla Gizle Provas Kaydet = Y| Medya Denetimlerini

Ayarla

Zamanlama Provasi

Sununuzu prova edebileceginiz
bir tam ekran slayt gasterisi
baslatin.

Her slaytta harcadiginiz sdre
kaydedilir ve gelecekte gosteriyi
otomatik olarak cahstirmak icin bu
zamanlamalarn kaydedebilirsiniz.

@ Dxaha fazla yardim icin Fl'e basin.

Sekil 153 zamanlama provasi
Zamanlama provasina tikladiktan sonra agilan pencereden zamanlama islemleri

yapilabilir.

x
& ) 0:00:05 = 0:00:05
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6.Slayt Gegis Efekti Islemleri:

Slaytlara Gegis Efekti Vermek:
Sunumuzda slaytlara gec¢is Efekti vermek icin gegisler sekmesine tiklayarak

istedigimiz islemi yapariz.
®id9-0= @ - T P Sunul - Microsoft Powerpoint T - aa - |-l G0 [
i Ede  Tasam m | Gecisler | Anmasyonlar  SlaytGosterisi  GozdenGear  Gorunum )

s =2 g @ @ 8 W@ & «@ @ O @ =

Dosya IR
eme ‘ Yok Kes Solarak * Supor 5ol Goster  Rastgele G senl Kepatarsk  Partama Dagims  DamaTahtssi -
Onizteme

Bu Slayda Gegls
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Hafif Fe
2 B g E W
Yok Kes Solarak It

Stpdr Bal Gdster Rastgele Ciz.. Sekil Acarak Kapatarak

it |

=
_

[+]

E @ ¥ @ B &

Dadiima Dama Tahtasi  Panjurlar Saat Dalgack Bal petegi Tailh Girdap Parcalama Gegis Ters dandir...

=
o
Galeri Kip Kapilar Kutu Yakinlastir
Dinamik icerik
g E O o =2

=]
=
=
=1
=

Kaydir Ddnme Dolap Tasiyicl Pencere Yaringe (zerinden .. ha
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Slayt Gegisi Ses Ekleme:
Ayni sekilde slaytlarimiza ses ekleme islemi de yine gegisler sekmesinden ses
sekmesine tiklayarak yapilabilir. Bu sayede istedigimiz sesi eklemis oluruz.

dy ses: [SesYok] IZI Slaydi flerlet

D sire{ [Ses Yok] n
153 Timi [Onceki Sesi Durdur]

Alkisg

Bomba ul

Can Sesi

Daktilo

Esinti

Hiz Sesi

Kamera

Kursun Sekmesi

Lazer

Madeni Para

Ok

Patlama

Riazgar

Slayt Projektard

Tiklatma

Tremola

Yakum

Yaltaj

Yazar Kasa

Diger Ses...

Sonraki Sese Kadar Ddn
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Slayt Gecis Zamanlamasi:
Slayt gecis zamanlamasi ile slaytlar arasindaki gegislerde zamanlamayi istedigimiz
kadar ayarlaya bilme imkan1 saglar.

= |
g E.EL Ses: Can Sesi = Slaydi Dlerlet
= B Sire: 00,10 = Fare Tiklatmasinda
Efekt . "
enekleri ~ ;,:UTumlan Uygula Sonrasinda: 00:06,16 -
Zamanlama
Sire

Gegis uzunlugunu belirtin,




7.1leri Sunum Secenekleri:

Eylem Diigmesi Ekleme:

Eylem diigmeleri ise, sununuza ekleyip ilgili kopriiler tanimlayabileceginiz hazir
diigmelerdir. Eylem diigmeleri, sol ve sag oklar gibi sekiller ve sonraki, onceki, ilk ve son
slaytlara gitmeye, film veya ses calistirmaya yarayan ve genel olarak taninan simgeler
icerir. Eylem diigmeleri daha ¢ok, kendiliginden ¢alisan sunular i¢in kullanilir.

Ekle Tasarim Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Goranc

l o B8 P2dg el BB 4

13 Ekran Fotograf = Sekiller SmartArt Grafik Kopra Eylem Metin Ustbilgi WordAr

m Goruntusa v Albdamua v v Kutusu ve Itbilgi v
Resimler Cizimler Baglantilar M
X Eylem
-~

- Tiklattiginizda veya fare
isaretcisini Uzerine
getirdiginizde ne olacagini
belirtmek icin secili nesneye
eylem ekler.
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Daha sonra eylem sekmesine tikladiktan sonra yeni bir pencere agilir ve oradan
yapmak istedigimiz sekmeyi tiklariz.

-
Eylem Ayarlan M
Fare Tiklatmas! | Fare Ustinde

|5u:unraki Slayt IE“
{7 Program cabstr:

| | | Gozat... |

Makro calistr:

| -]

Mesne komutu:

| [-]
Ses cal:

| [5es Yok] IE“

[ ] Tiklatmay vurgula

[ Tamam | [ iptal |
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Slayt Gosterisini Baslatma:
[lk olarak slayt’ miz1 istersek en bastan baslatabiliriz. Bunun igin slayt gdsterisinden
bastan sekmesine tiklamamiz yeterli olacaktir. Kisayol tusu F5 dir.

Bl d 9 - O[T
m—Gms Ekle Tasarnm Gegis
PY B &

Bastan Gecerli = Slayt Gosterisini Ozel Slayt | Sl

Slayttan Yayinla Gaosterisi v
Slayt Gosterisini Baslat

Basindan Baslayarak Slayt Gosterisi (F5)
Slayt gosterisini ilk slayttan baslatin,

Sekil 160 slayt gosterisi baslatma

Ya da istersek gecerli slayttan baslatabiliriz. Bunun i¢inde yine slayt gosterisinden
gecerli slayttan sekmesine tiklamamiz yeterli olacaktir. Kisayol tusu SHIFT+FS5 dir

@l d 9~ 07—
m; Ekle Tasanm Gecisler
1 - A b | T ."A
P ¥ I =
Bastan Gecerli = Slayt Gosterisini Ozel Slayt = Slayt Gost
Slayttan Yayinla Gosterisi v Ayarla

Slayt Gosterisini Baslat

Slaytlal Gecerli Slayttan Slayt Gosterisi (Shift+F5)

1 Slayt gosterisini gecerli slayttan
Sy baslatin.
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Slayt Zamanlama Provas1 Yapmak:
Slayt zamanlama provasi ile slaytta harcadigimiz siirenin kaydini yapmis oluruz.

Ell = =27 - & | icrasoft P
m Ekle Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Goazden Gecir

BEY T T = & KD g e

Bastan Gecerli Slayt Gasterisini Szel Slayt Slayt Gosterisi  Slayt Zamanlama Slayt Gasterisi

Slayttan Yayinla Gasterisi ~ Ayarla Gizle Provasi Kaydet ~ Medya v
Slayt Gosterisini Baslat | Ayarla
Slaytlar | Anahat = Zamanlama Prowvasi
1 Sununuzu prova edebilecediniz
= bir tam ekran slayt gosterisi

baslatin.

Her slaytta harcadiginiz sdre
kaydedilir we gelecekte gosteriyi
otomatik olarak cahstirmak icin bu
zamanlamalan kaydedebilirsiniz.

e Daha fazla yardim icin F1'e basin.
|
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Slaytlara Aciklama Eklemek:

Yapmis oldugumuz sunum icinde herhangi bir agiklama yapmak istiyorsak bu
sekmeyi kullaniriz. Gézden gegir sekmesine tikladiktan sonra yeni agiklama segenegine
tiklariz.

FTTINE AW Microsoft PowerPoint —_—— 1

Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir | Géranam
2 F > 3 A § o= B = No
Bicimlendirmeyi Yeni |Acklama Sil  Onceki Sonraki | Karsilastir Kabul
Goster Aciklama Duzenle Et
Aciklamalar

Aciklama Ekle

Bu secim hakkinda aciklama
ekleyin.
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Yeni agiklama sekmesine tikladiktan sonra agilan sekmede agiklama yapmak
istedigimiz konuyu yazabiliriz.

Microsoft PowerPoir
Ekle Tasarm Gegisler Animasyonlar Slayt Gosterisi icézdenGegirj Gorindm

“ v in E . . Y A B
EYd P EEE IR
u E £ Q Z f—] W}Somakl
EJ | o

Cevir Di

§ Bicimlendirmeyi| ~ Yeni Acklama Sil  Onceki Sonraki = Karsilastir Kabul Reddet _ g c
milar | v v Goster | Acklama Dazenle ~ Et [ Gozden Geg

: ‘ Dil \ Aciklamalar \ Karsilastir

w)

‘o1, ogrenci 07.07.2011

Gosteri Ayarlari:

Slayt gosterilerinde bilgi noktas1 gibi gelismis segenekleri ayarlayabiliriz. Bunun i¢in
slayt gosterisi sekmesinden slayt gosterisi ayarla sekmesine tiklayarak islemimizi
tamamlamis oluruz.

(B | 7~ ([ m—
Giris Ekle Tasarim Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir C

Y B T B D G e

Bastan Gecerli | Slayt Gasterisini Ozel Slayt | Slayt Gosterisi| Slayt Zamanlama Slayt Gosterisi

Slayttan Yayinla Gasterisi = Ayarla Gizle Provasi Kaydet = Medya Dent
Slayt Gosterisini Baslat | Ayarla
Slag,rtlar | Anahat | X Gasteri Ayarla |

Slayt gdsterisi icin bilgi
noktasi modu gibi gelismis
secenekler ayarlayin.

1
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Acilan sekmede slayt gdsterisi ayarla secilerek agilan pencereden istenilen ayarlar
yapilabilir.

.
Gaster Ayarla @g

Ghsteri tird Gisteri slaytan
(@ Konusmaa sunacak (tam ekran) (@) Tiimii
() Kisi gfiz atacak (pencere) ) il || Ii" Son: | Ii"
() Bilgi noktasinda géz ablacak (tam ekran) Ozel gasteri:
| |
Gasteri secenekleri Slaytar ilerlet
[]'Eac’ bazlincaya kadar sirekli déngti © 8
[ Konusma olmadan géster i@ Varsa, zamanlamay kullan
[] Animasyon olmadan géster Birden cok monitér
Kalem rengi; |_|E|| Slayk gosterisinin gorintilenscedi yer;
Lazer isaretcisi rengi: | _IE” | Biringl Monitsr
Sunum Garindmind Gaster
Slayt gbsterisi srasinda bir lazer isaretcisi gbstermek icin Ctrl tusunu basih tutun ve sal fare
didmesine basin.
I Tamam I [ Iptal




