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Slayt Hazirlama Teknikleri

Font (yatigtioi) blyikliginuzi dikkatli bir sekilde segin.

Microsoft POvgepoint font (yazi tipi) buyukliklerini asagidaki gibi segmenizi tavsiye etmektedir.
Basliklar igin 44 78§(Yazi Tipi)

Alt bagliklar veya altb&@k kullaniimiyorsa metin icin 32 font (Yazi Tipi)

Alt baslik kullaniliyorsa m&@gicin 28 font (Yazi Tipi).

Zemin rengi Rayu, yazilar agik veya tam ters#Olmalidir
Sira onemli olmadwca, numarali liste olafamalidir

Her slayt tek konu icefmglidir

666 kurali uygulanmalidir.

her slaytta eprfazraalti satir,

her satirda en fazla a elime
olmal¥

oMl slayttan sonra mutlaka graf
veya resim icermelidir
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Font

Microsoft
etmektedir.

tipi) baylklagindzd dikkatli bir sekilde secin.
erpoint font (yazi tipi) bayukluklerini agagidaki

secmenizi tavsiye

Alt baslik kullaniliyorsa me
Zemin rengi koyu, yazilar acik
Sira 6nemli olmadik¢ca, numarali lis malidir
Her slayt tek konu icermelidir

O
O

O
Yazim ve dilbilgigifiatasi olmamalidir
Geriye donmg#gerekirse ayni slayt tekrar konmalidir
Slaytlara g@mara konmalidir.
Her bolimun basliginin yeterince aciklayici olmasina dikkat edin.
Kolay okunmayan gorsel malzeme kullanmayin.

Gorsel malzemeyi ¢cok fazla yazili metinle, resimlerle veya ¢ok farkli
renklerle doldurmayin.
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m Zemin rengl kQyu, yazilar acgik veya tam ters S
olmalidir / d

m Sira onemli olmadikga, nupvarali liste %} /H\ B
olmamalidir ' (&=

m Her slayt tek konu icaimelicir

m 666 kurali uygulasimalidir.
her slaytta e fazla alti satir,
her satirza en fazla alti kelime olmali,
alti slayttan sonra mutlaka grafik veya resim,_ (-

icermelidir s
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Icerik

1. Slayt Hazirlama Teknikleri
2. Sunumun Dinleyicilere Aktarimi
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1. Slayt
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m E[yazist yerine basili metin kullaniimalidir

s HARFLERIN TUMU BUYUK veya italik yazi
karakterinde olmamalidir

m Vurgulanmasi istenen noktalar icin italik, alt cizqi,
farkli renk, yanip sonme vb. dikkat cekici ozelliklere
yer verilmelidir.

m TUm slaytlarda ayn1 yaz: karakteri kullanifmalidir
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Yazi Tipi (font)
buyuklugunuzu
dikkatli bir sekilde
secilmelidir.
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Basliklar icin 44

m Alt bagliklar veya alt baslik kullaniimiyorsa
metin icin 32

\ Alt baslik kullaniliyorsa metin icin 28 /

Microsoft'a gore Powerpoint yazi tipi bayuklukleri
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Paragraflar, ekranda kolaylikla gorulebilecek ve
okunabilecek bir bicimde yer almis olmaldir.

m Cumlelerin, anlaml bir bicimde mumkun oldugunca kisa
tutulmus olmasina ozen gosteriimelidir.

m Anlami bozmamasi igin, kelimeler satir sonlarinda bélin- 2
memelidir.

m Paragraflar bolunmeden ayni ekranda bitirilmelidir.

m Bir slaytta bes ile sekiz satir arasinda yazi olmalidir.
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Ayni ekranda, ¢ok sayida dikkat cekici
ozelliklerin kullanilmasindan kaciniimalidir.

m Her sayfada, sayfanin icerigi ile uyumlu
baslik kullaniimalidir.
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Hedef kitleye uygun tasarim secilmel
m Zemin rengi koyu, yazilar acik veya tam tersi olmali

m Grafikler basit ve anlasilir oimalidir, olabildigince ug¢
renkten fazla kullanilmamali

m Kolay okunmayan gorsel malzeme kullaniimamaill

m Gorsel malzeme ¢ok fazla yazili metinle, resimlerle
veya cok farkli renklerle doldurulmamalhdir
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m  Sira onemli olmadikca, numarali liste olmamall
elma

armut vb.
m  Yazim ve dilbilgisi hatasi olmamali

m  Geriye donmek gerekirse ayni slayt tekrar konmal

m  Slaytlara numara verilmel

m  Ekranda, oncelikle gorulmesi gereken ifadeler
goze carpmali
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Slaytlari oynatirken, '
gecislerin ¢ok fazla dikkat

dagitici ve tutarsiz %‘7

olmamasina dikkat
edilmelidir.
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Ekrandaki elemanlarin hareketi, goz
hareketlerine uygun olmali ve gozu yormamali

m Bir ekranda, dort farkli renkten fazla renk
kullanilmamasina dikkat edilmell

m Sunum ozel efektler, sesler, degisik fontlar, goz

alici renkler veya resimleri ¢cok fazla kullanarak
duzenlenmemel

Emine Cabi 15



Proje

.t?::"" Satm Alma ™ Miidiiri

. DN Miidiiri " g0
Personel o~ , = Genel ]\'[Udur
Miidirii - ¢ - T
, Genel Madir |

N7 ‘ Yardmas: |
-~ , -~
- N ! e Dl

Satis : )
Muduri § . _ 'J‘

R 4 Sef
S/ Sl&mlinlu

i A, - tidiir ,5,
ol 2 )]
A .l

m

| Teknik
Miidiir

. SO ~m'h
Gorsel materyaller d|nley|C| k|tlesm|n mesajinizi
anlamasina yardim etmeli



Gorsel materyaller bir 6geyi vurgulamak, duygusal tepkiler
yaratmak icin kullaniimali
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Verilen bir metnin
gerektirdigi grafik ya da
resim, metinle birlikte ayni
ekranda yer almis olmali

m Kullanilan resim ya da
grafikler gereksiz
ayrintilardan arindiriimal
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Slayt Hazirlama Teknikleri

m Gerektiginde konularin
anlatilmasinda canlandiriimis
resim (animasyon) kullaniimali

ﬂ m Gorsel materyaller sayfada
rasgele dagitilmamalidir.
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TUS KULLANIMI

m Mouse yerine klavye
Kullanirken;
slaytlari ilerletmek icin
N , geriye dondurmek
icin P tuslarini
ekrani karartmak icin B tusu,
tekrar ekrana geri donmek icin W tusu,

slaytlariniza devam etmek icin bosluk tusunu
kullanabilirsiniz.
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RENK KULLANIMI

m Basitlik ve tutarlilik
esastir.

m Slaytlardaki ifadeler, her
mesafeden okunabilmeli.

m Zemin rengi, ancak anlatilan konuya aciklik
getirmek istenildiginde kullaniimali.

m Verilmek istenilen mesajlara uygun renkler
secilmeli.
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EDILMES|I GEREKENLER

m [uruncu

m Siyah

m Mor

m Kahverengl
m Sarl

= Mavi

m Yesil

m Kirmizi
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TURUNCU

m Sicak bir renktir hayranlik verici, canli
ve samimidir.

m Sayfanin goz alici ve dikkat cekici
olmasi i¢in turuncu kullanilabilir.

m Zemin rengi olma acisindan zayiftir.
m Mavi ile kullanmaktan kaciniimalidir.
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SIYAH

Mali veriler sunmak icin kullanilabilir
Gucu ve tutkuyu temsil eder
Genellikle, keder, agir ve depresyon rengidir

Fakat dogru baglamda kullanilirsa, sofistike ve
gizemli olabilir

m Calismalar, siyah artalan uzerinde on-line okumanin
zorlugunu ortaya koymaktadir.

m Baskin renk olarak siyah kullanimi bir cocuk sitesi
Icin en kotu secim olabilirken; bir sanat galerisi sitesi
iIcin mukemmel bir secim olabillir.
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MAVI

m Sakinlik, guvenirlik simgesidir.

m Araplar, mavinin kan akisini yavaslattigina inanilir, nazar
boncugu bu yuzden mavidir.

m Batida intiharlar azaltmak i¢in kopru ayaklarini maviye
boyarlar.

m Duvarlari mavi olan okullarda ¢cocuklarin daha az
yaramazlik yaptigi saptanmistir.

m Cok populer bir zemin rengidir.

m Fakat turuncu ile maviyi birlikte kullanirken dikkatli olmak
gerekmektedir.
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YESIL

m Geri besleme(Feedback) isteniyorsa kullanilabilir

m Guven veren renktir, sadakat ve zekayi simgeler
O bankalarin logolarinda hakim renktir.

m Yaraticiligl korukler
O buyuk lokanta mutfaklarinda yesil tercih edilir.

m Rahatlatici, sakinlestirici ve sifa vericidir
m Denge ve dayanikliligin simgesidir

Emine Cabi
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KIRMIZI

Siddetli ve guclu her seyi temsil eden tum renklerin
en sicagidir

Bir grubu motive etmek icin kullanilabilir

Kirmizi ve kullaniimamalhidir. (Renk
Korleri)
ve ile uyum saglamaz

Kirmizi, is hayatinda basarisizligi, finans sektorunde
kaybi temsil eder. Her zaman bir uyari olarak
algilanir

Istah acar
Kan akisini hizlandirir
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MOR

m Asaleti simgeler. Bilgelik, lUks ve gucun
simgesidir

m Nevrotik duygulari aciga cikardigindan, insanlari
bilin¢ altinin korkuttugu saptanmistir

m Ekranda gozu oldukca fazla yorar
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KAHVERENGI

m Insanin hareketlerini hizlandirir

m Kansas Universitesi, Sanat Fakultesi'nde bir
deney ic¢in bilgisayar yardimiyla duvarlarin rengi
degistirilebilir hale getirilmis. Fon kahverengiye
dondugunde insanlar daha hizli hareket etmisler

m Bu yuzden fastfood restoranlari ic mekanda
kahverengi kullaniimaktadir



BASKENT UNIVERSITESI

SARI

m lyimserligi temsil eder
m Geciciligin ve dikkat cekiciligin semboludur

m Bu yuzden dunyada taksiler saridir, gecici oldugu
bilinsin ve dikkat ¢eksin diye

m Araba kiralama sirketleri de sariyi kullanir

m Sari rengi bu ozelliginden dolayi bankalar kullanmak
Istemez

m Zit renkler ile kullanildiginda okunabillirligi kolay olan
IyI bir zemin rengidir
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Sunumun Dinleyicilere

Aktariimasi

Emine Cabi

Ruh Hal

G0Oz Temasi

Ses Kullanimi -Duruslar/ Tekrarlamalar

Duru Dil Kullanimi

Yumusak Gegisler/ Vurgular

Beden Dili

Sunucunun Yeri/ Hareketi/ Katilimcilara Yakinligi
Gorsel-Isitsel Araclarin izleyici 6ninde Kullanimi
Izleyici/Katilimci ile lletisim
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Sunumun Dinleyicilere
Aktariimasi

m Zamaninizi iyi kullanin.
m Dinleyicilere sirtinizi donmeyin.

m Cok hizli, cok yavas, ya da okuma bigiminde
monoton bir sekilde konusmayin.

® Sunum boyunca kartlar uzerindeki notlarinizdan
okumayin.

m Yansitilan slaytta yazili olan metindeki cumlelerin
tipa tip aynisini konusmanizda kullanmayin.
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m http://w3.qgazi.edu.tr/web/vildan/webdeoo/teknik.pdf#search=%22etkili%20s
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= Biilbiil, H. i., Ogretim Amach Bilgisayar Yazilimlarinda Ekran Tasarimi
http://lyayim.meb.gov.tr/dergiler/144/bulbul.htm

m Designing Effective Poster Presentations -- Science & Engineering
Library, UB Libraries
http://ublib.buffalo.edu/libraries/units/sel/bio/posters.html#intro

m Garson A, Gutgesell HP, Pinsky WW et al. The 10-minute Talk:
Organization, Slides, Writing and Delivery. American Heart Journal.
1986;111(1):193-203.

m Spinler SA. How to Prepare and Deliver Pharmacy Presentations.
AJHP. 1991;48:1730-1738.
http://www.aphanet.org/students/mentoring/tips.htmi

m Yalin, H. I, 2005, Ogretim Teknolojileri ve Materyal Gelistirme, Nobel
Yayin Dagitim

m  http://www.baskent.edu.tr/tip/3a.pdf#tsearch=%22sunumlar%C4%B1n%20
dinlevicilere%?2?2
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