EYÜP HALK EĞİTİMİ MERKEZİ
BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI
BİLGİSAYAR KULLANIMI KURSU ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞI
Toplantı Tarihi
: 02.10.2017
Toplantı Yeri
: Eyüp Halk Eğitimi Merkezi Öğretmenler Odası
Toplantı Saati
: 11:00
Toplantıya Katılanlar 
: Mine ORHAN(Müd.Yrd.), Erhan ÖZMEN (Bil.Tek.Öğr.), 

  Neslihan SANCAK (Müd. Yrd.)
Zümre Başkanı
: Mine ORHAN
GÜNDEM MADDELERİ:
1. Açılış ve Yoklama.
2. Türk Milli Eğitiminin Temel Amaçları, Türk Milli eğitimin Temel kanununun ve dersin amaç ve açıklamalarının uygulanıp uygulanmadığının tespit edilmesi,

3. Derslerde kullanılacak dil konusu (1860 sayılı Tebliğler dergisi) güzel dilimizin, Türkçenin öğretilmesi için izlenen yolların verimliliğinin kontrol edilmesi,

4. Derslerde Atatürk İlke ve İnkılâplarının 2488 nolu Tebliğler dergilerine göre nasıl yer verildiğinin incelenmesi

5. Bilişim Teknolojileri Alanı, Bilgisayar Kullanımı Kursu Modüler Programının incelenmesi.

6. Plan hazırlanmasında uygulanacak esasların belirlenmesi.
7. Ders sınav takviminin belirlenmesi, sınavların yapılmasında ve ölçme değerlendirmede uygulanacak esasların tespit edilmesi. 

8. Uygulanacak yöntem ve tekniklerin belirlenmesi.

9. Bilgisayar laboratuarlarının kullanımı ve uygulanacak kuralların belirlenmesi.

10. Laboratuarda alınacak güvenlik önlemlerinin belirlenmesi.
11. Dilek ve Temenniler.

GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ:

1. Açılış yapıldı, zümre öğretmenlerinin tamamının hazır olduğu görüldü. Zümre başkanı Mine ORHAN (Müd.Yrd.), toplantı katibi ise Neslihan SANCAK (Kurs Öğretmeni) seçildi. Zümre başkanı Mine ORHAN başarı ve iyi dileklerini sunduktan sonra toplantı başladı.
2. 1739 Sayılı Türk Milli Eğitimi Temel Kanunu’nun ilgili kısımları ve temel amaçları Erhan ÖZMEN tarafından kurula okundu. Bu doğrultuda çalışmaların yapıldığı belirlendi.
3. 1860 sayılı tebliğler dergisine göre derslerde kullanılacak dilin güzel dilimiz, Türkçe olduğu Neslihan SANCAK tarafından vurgulandı. Türkçenin doğru kullanılması için Microsoft WORD programında yazılar yazılarak yanlış yazımların altının çizildiği gösterilmiştir. Böylece hata oranlarının azalarak imla kurallarına dikkat edilmesi çalışması yapıldı.
4. 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergileri’nde belirtilen Atatürk İlke ve İnkılapları ile Atatürkçülük konularının yanında, Milli gün ve haftalarında derslere dahil edilmesi kararlaştırıldı. Atatürk’ün akla, bilime, tekniğe ve teknolojiye verdiği öneme derste yer verilmesi kararı alındı.
5. Bilişim Teknolojileri Alanı Bilgisayar Kullanımı Kursu Beceri Geliştirme Modül Programı Mine ORHAN tarafından okundu ve zümre öğretmenlerince incelendi. Programın modüllerinin aşağıdaki şekilde olduğu belirlendi ve modüllerin sıra ve süre uygulamasına riayet edilmesi kararı alındı. 

	Modül No
	İş Günü
	Yapılacak Çalışmalar
	Süre

	1
	8
	BİLGİSAYAR KULLANMA
	40/32

	
	
	
	

	2
	4
	İŞLETİM SİSTEMİ TEMELLERİ
	40/16

	
	
	
	

	3
	4
	İŞLETİM SİSTEMİ GELİŞMİŞ ÖZELLİKLER
	40/16

	
	
	
	

	4
	6
	KELİME İŞLEMCİ PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	5
	6
	ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	6
	6
	SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	7
	6
	İNTERNET VE E-POSTA YÖNETİMİ
	40/24

	
	
	
	

	
	40
	TOPLAM
	280/160


6. Yıllık ve günlük ders planlarının önemi dile getirildi ve aşağıdaki kararlar alındı;
· Modüller kurs planına modül süreleri göz önünde bulundurularak dağıtılacaktır.

· Planlardaki konuların yetiştirilmesi için, yaptırılacak uygulamalar ders öncesinde hazırlanarak derse hazır gelinecektir.

· Yıllık planlar Modüler Hem Programları Bilişim Teknolojileri Alanı Beceri Geliştirme Kurslarından Bilgisayar Kullanma kursu modül sırası takip edilerek yapılacaktır.

· Öğretmen her ders için o günkü konuların yıllık planı, modül kitabı, kurs zümresi ve varsa yardımcı materyaller, günlük ders hazırlığını da yaparak derse girecektir.

7. MEGEP kapsamında hazırlanan ders bilgi formları içerisinde bulunan modül bilgi sayfaları günlük plan olarak kullanılacaktır.
8. Sınavların yapılması ve ölçme değerlendirmede uygulanacak hususlar görüşülmüştür ve aşağıdaki şekilde karara bağlanmıştır.

· Yapılacak modül sınavlarının, modül içerikleri incelenerek aşağıda yer alan tablodaki gibi yapılmasına karar verilmiştir. 

· Sınavlar modül bitimini takip eden günlerde yapılacaktır.

· Cevap anahtarı hazırlanarak veya sorular kursiyerler ile çözülerek, sınav bitiminde kursiyerlere kendilerini değerlendirmeleri sağlanacaktır.

· Yazılı ve uygulama sınavlarının ortalamaları modül notu olacaktır.
	Modül No
	Modüller
	Sınav Yöntemi

	1
	BİLGİSAYAR KULLANMA
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	2
	İŞLETİM SİSTEMİ TEMELLERİ
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	3
	İŞLETİM SİSTEMİ GELİŞMİŞ ÖZELLİKLER
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	4
	KELİME İŞLEMCİ PROGRAMI
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	5
	ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	6
	SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	7
	İNTERNET VE E-POSTA YÖNETİMİ
	Yazılı+Uygulama


9. Uygulanacak Yöntem ve teknikler aşağıdaki ilkeler doğrultusunda belirlenmiştir ve karara bağlanmıştır.
· Modüler öğretime yönelik olarak bireysel (öğrenci merkezli) öğrenme yöntem ve teknikleri uygulanacaktır. 

· Eğitimciler derslerde ve ders dışında bireylere rehberlik edecektir.

· Bireylerin derslerde ve ders dışında aktif olması sağlanacaktır, 

· Bireyler araştırmaya yönlendirilecektir. 

· Bireylere mesleki yeterlik kazandırmaya yönelik yazılı ve görsel öğretim materyalleri kullandırılacak, anlatım, soru-cevap, gösterip yaptırma, uygulama vb. öğretim yöntem ve teknikleri uygulanacaktır.
· Ders bilgisayar laboratuarında uygulamalı olarak yapılacaktır.

· Derste bol miktarda uygulama yapılacaktır. Bu uygulamalar önce öğretmen tarafından yapılacak, daha sonra kursiyerlerin yapması için uygun koşullar sağlanacaktır.
10. Bilgisayar laboratuarlarının kullanımı ve uygulanacak kurallar aşağıdaki şekilde karara bağlanmıştır.
· Her kursiyer kendine tahsis edilmiş bilgisayara oturacaktır.

· Kursiyerler derse girdiğinde bilgisayarının genel kontrolünü yapacak, yazılımsal veya donanımsal sorunları ders başlamadan ders öğretmenine bildirecektir. 

· Bilgisayarın hiçbir donanımı (fare, klavye vs..) çıkarılmayacak ve kesinlikle yer değiştirilmeyecektir.

· Bilgisayarda kurulu olan programlar ve bilgisayarın genel ayarları muhafaza edilecek (arka plan resmi vs...), bilgisayarda bulunan programlar kaldırılmayacak ve kesinlikle başka programlar yüklenmeyecektir.

· 
Tüm öğrenciler bilgisayar laboratuarından çıkmadan önce bilgisayarını uygun şekilde kapatacak, klavye, mouse, monitör ve kasasını düzenledikten sonra bilgisayar laboratuarından çıkacaktır.

11.  Çalışma güvenliğinin sağlanması için aşağıdaki karalar alınmıştır.
· Kursiyerler bilgisayar kablo bağlantıları ve prizlere dokunmayacaklardır.

· Bilgisayarın arıza yapması durumunda kursiyerler müdahale etmeyecek, durumu öğretmene bildireceklerdir.

· Kurs bitiminde projeksiyon ve bilgisayarların kapalı olmasına özen gösterilecek, bilgisayarlar kapatıldıktan sonra şalter kapatılacak, pencerelerin kapalı olduğu kontrol edilerek laboratuar kapatılacaktır. 

· Temizlik sırasında bilgisayarlara zarar gelmemesine dikkat edilecektir.
12. Dilek ve temenniler yapılarak toplantıya son verilmiştir.

     Erhan ÖZMEN                                 Mine ORHAN


Neslihan SANCAK 

Bilgisayar Öğretmeni                             Müdür Yrd.


   Müdür Yrd.






          Özgür Devrim ÇELENK
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